
Sukladno članku 13. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13 i 85/15) 

ravnatelj Osnovne škole Orehovica donosi:  

  

  

ODLUKU  

o imenovanju službenika za informiranje  

         

  

Branko Sušec i Ljiljana Drk  imenuju se službenicima za informiranje u Osnovnoj školi 

Orehovica.  

  

Službenik za informiranje je osoba mjerodavna za rješavanje ostvarivanja prava na pristup 
informacijama.   

Službenik za informiranje obvezan je:  

- rješavati pojedinačne zahtjeve   

- redovito objavljivati informacije sukladno unutarnjem ustroju škole  

- obrađivati , klasificirati,  čuvati i objavljivati informacije koje su sadržane u službenim 

dokumentima škole, te unapređivati obradu, klasificiranje, čuvanje i objavu informacija  

- osiguravati neophodnu pomoć podnositeljima zahtjeva u svezi sa ostvarivanjem prava na 

informaciju  

  

Službenik za informacije dužan je odgovorno i savjesno obavljati sve poslove vezane uz 

čuvanje, obradu te osiguravanje pristupa na informacije kojima škola raspolaže te vodi 

evidenciju.  

  

Budući da  škola kao javna ustanova koja se bavi odgojem i obrazovanjem učenika, raspolaže 

informacijama te vodi evidencije o odgojno obrazovnim postignućima i uspjehu učenika u 

savladavanju osnovnoškolskog programa, osim službenika za informiranje, glede podataka i 

informacija u školi vezanih uz odgojno obrazovni proces,  informiranje u školi  obavljaju 

razredni i predmetni učitelji , osobito razrednici razrednih odjela.  Ova odredba odnosi se na e-

imenik učenika, Svjedodžbe, Učeničke knjižice,  Pregled rada INA i na obavijesti o razrednom, 

predmetnom dopunskom i popravnom ispitu.  

  

Službenik za informiranje te ostale osobe u školi koje obavljaju poslove informiranja 

dužne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o zaštiti osobnih podataka (“Narodne  

novine” br. 103/03).  

            

  

U Orehovici, 21. ožujka 2019.  

  

               Ravnatelj   

Branko Sušec,prof.  

  

  


